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Vamos a seleccionar la opción de Extensión, en la parte
superior de la pantalla y se desplegará la opción de
Seminarios y Diplomados, la cual debemos seleccionar.

INSCRIPCIÓN UNIVERSITARIA

En esta guía se presentará un paso a paso de la inscripción a Cursos, Seminarios y
Diplomados de Extensión Universitaria de la Escuela Superior de Guerra “General Rafael
Reyes Prieto”. Ingresamos a través del link: http://clsma.esdeg.edu.co/smaxp/ 
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Aparecerá un listado con los Cursos, Seminarios y Diplomados a los que se puedan
inscribir participantes:

http://esdegue.clsma.com.co/smaxp25/
http://esdegue.clsma.com.co/smaxp25/
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Aparecen datos como el nombre del Curso, Seminario o Diplomado y las fechas de
inicio y finalización del tiempo de Inscripción. Además, podemos utilizar los botones:

Consultar Datos del Curso (      ): que nos permitirá visualizar los datos del Curso,
Seminario o Diplomado que hayamos escogido. Por ejemplo, si escogemos un
diplomado, veremos:

Inscribirse al Curso (       ): que permitirá a un usuario inscribirse al Curso, Seminario
o Diplomado escogido. Si seleccionamos este botón nos llevará directamente a la
sección de Inscribirse del menú.

Podemos visualizar los Datos Básicos, Complementarios y Financieros, el
Contenido del Diplomado o el evento  y tendremos la opción de Inscribirnos.



Debe hacer click en el botón:                , aparecerá
una pestaña donde tendrá que Registrarse
ingresando sus Datos Básicos, Complementarios
y de Ubicación, para completar el registro debe
hacer click en el botón:

Si al ingresar su número de Identificación, el Sistema no encuentra congruencias
en su base de datos, se pedirá al usuario que realice el Registro:

Una vez se hayan completado los Datos correctamente y se haya hecho click en el
botón de Registrarse o Inscribirse, el usuario quedará preinscrito en el Curso,
Seminario o Diplomado.

Por otra parte, si se encuentra congruencias en el Sistema, se realizará una
pregunta para Comprobar la identidad del usuario:

Si la pregunta se responde correctamente, aparecerá la ventana con los Datos
Básicos, Complementarios y de Ubicación del usuario:
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Debe hacer click en el botón:              y verá un
mensaje de éxito aparecer en pantalla:
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Se digitan los campos que hagan falta y se selecciona el botón de Registrarse o
Inscribirse.

Nos llevará a la siguiente pantalla con la información que deberá Anexar para
completar su Inscripción:



Tenemos los botones de Visualizar Archivo (       ), en caso de que el archivo ya esté
subido y queramos verlo, y Adjuntar Archivo (       ), en caso de que queramos subir
nuestro archivo.

Una vez finalizada esta fase, podemos dirigirnos a Mis Cursos y vemos que el
Diplomado que escogimos de ejemplo se muestra en la lista de los cursos en los que el
usuario se ha Registrado.

Tendremos cuatro opciones de botones que podremos seleccionar. Entre los cuales
encontramos:

Visualizar Factura (       ): con el que podremos generar las facturas de los Cursos,
Seminarios o Diplomados que sean pagos.

Formulario de Inscripción (       ): podremos imprimir el formulario de inscripción, el
cual contiene tanto datos de la persona como del curso al que se ha registrado. A
continuación, tenemos un ejemplo de formulario:
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Eliminar Inscripción (       ): eliminar la inscripción de ese usuario al Curso.

Consultar Archivo (       ): donde podemos subir toda la información necesaria para
la inscripción. A continuación, mostramos ejemplos de archivos que son requeridos:
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Certificado (       ): Se mostrará en los cursos que se hayan culminado, aprobado, y
adicionalmente se haya expedido certificado.


